
Jak pierwszy raz zalogować się do Microsoft 365? 

1. Wejdź na stronę https://portal.office.com i wpisz na ekranie logowania adres e-mail, 

który otrzymałeś od administratora.  

 

 
 

2. Następnie wpisz otrzymane hasło i kliknij „Zaloguj”.  

 

 

  

https://portal.office.com/


3. System poprosi Cię na początek o zmianę hasła startowego. Wpisz tutaj swoje bieżące 

hasło, a następnie 2 razy nowe, którego będziesz używać później do logowania. 

 

4. Podczas pierwszego logowania, system poprosi o podanie dodatkowych informacji, 

które póżniej posłużą w możliwości samodzielnego resetu hasła bez kontaktu z 

administratorem 

 

 



5. W tym miejscu musimy wpisać swój numer telefonu, na który będzie przychodził kod 

potwierdzający reset hasła do konta.  

 

 
 

6. Po nadejściu SMSa z kodem, wpisz go w polu zaznaczonym na czerwono. SMS 

będzie wyglądał tak, jak na zrzucie poniżej.  

 

 
 

 
 



7. Numer telefonu został poprawnie zweryfikowany. Możesz przejść dalej klikając 

„Następne”. 

 
 

8. W następnym kroku zobaczysz potwierdzenie wykonania operacji dodatkowego 

zabezpieczenia konta. Kliknij „Gotowe”, aby dokończyć logowanie się do Microsoft 

365 

 

 
 

9. W tym miejscu wybierz przycisk „Nie”. Nie zalecane jest zapamiętywanie logowania 

się na komputerze.  

 

 

  



10. Udało się, logowanie do pakietu Microsoft 365 zakończyło się powodzeniem. Możesz 

już korzystać z korzyści jakie oferuje szkolna subskrypcja Microsoft 365.  

 

 
 


