Jak pierwszy raz zalogowac sie do Microsoft 3657

1. Wejdz na strone https://portal.office.com i wpisz na ekranie logowania adres e-mail,
ktéry otrzymates od administratora.

B® Microsoft
Zaloguj

abelard.testowy@sp-nowawies.edu.pl

Mie masz konta? Utwdrz je!
Mie mozesz uzyskad dostepu do konta?

Opcje logowania

2. Nastepnie wpisz otrzymane hasto i kliknij ,Zaloguj”.

B® Microsoft
& abelard.testowy@sp-nowawies.edu.pl

Wprowadz hasto

Mie pamigtam hasta

Zaloguj


https://portal.office.com/

3. System poprosi Cie na poczatek o zmiane hasta startowego. Wpisz tutaj swoje biezgce
hasto, a nastepnie 2 razy nowe, ktérego bedziesz uzywaé pdzniej do logowania.

B® Microsoft
abelard.testowy@sp-nowawies.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

BieZzgce hasto ﬁ
MNowe hasto ®
Potwierd? hasto ®

Zaloguj

4. Podczas pierwszego logowania, system poprosi o podanie dodatkowych informaciji,
ktére pozniej postuzg w mozliwosci samodzielnego resetu hasta bez kontaktu z
administratorem

B® Microsoft

abelard.testowy@sp-nowawies.edu.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzy] innego konta

Dowiedz sie wiece]



5. W tym miejscu musimy wpisa¢ swoj numer telefonu, na ktéry bedzie przychodzit kod
potwierdzajgcy reset hasta do konta.

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Koéciuszki w Nowej Wi

Zabezpiecz swoje konto

Tursjs organizacia wymags skonfigurowania nastepujgcych metod potwierdzenia tofsamedci,

6. Po nadejsciu SMSa z kodem, wpisz go w polu zaznaczonym na czerwono. SMS
bedzie wygladat tak, jak na zrzucie ponizej.
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Uzyj tego kodu na potrzeby
weryfikacji w aplikacji Microsoft

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kodciuszki w Nowej Wsi

Zabezpiecz swoje konto

Twsja organizacja wymaga skenfigurowania nastgpuiacych metod potwierdzenia totsamoga

Telefon




7. Numer telefonu zostat poprawnie zweryfikowany. Mozesz przejs¢ dalej klikajgc
.Nastepne”.

Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kodciuszki w Nowej Wsi

Zabezpiecz swoje konto

Telefon

8. W nastepnym kroku zobaczysz potwierdzenie wykonania operacji dodatkowego
zabezpieczenia konta. Kliknij ,Gotowe”, aby dokonczy¢ logowanie sie do Microsoft
365

Szkola Podstawowa im. Tadeusza Koéciuszki w Nowej Wi

Zabezpiecz swoje konto

9. W tym miejscu wybierz przycisk ,Nie”. Nie zalecane jest zapamietywanie logowania
sie na komputerze.

Be Microsoft

abelard.testowy@sp-nowawies.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesh wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

|:| MNie pokazuj ponownie

Mie Tak




10. Udalto sie, logowanie do pakietu Microsoft 365 zakonczyto sie powodzeniem. Mozesz
juz korzystac z korzysci jakie oferuje szkolna subskrypcja Microsoft 365.
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