Jak samodzielnie zresetowac hasto do ustug Microsoft 3657

1. Aby mozliwe byto zresetowanie hasta samodzielnie podczas pierwszego
logowania nalezato wprowadzi¢ wtasny numer telefonu do weryfikacji konta.
Pominiecie tego kroku przy pierwszym logowaniu skutkuje koniecznoscig
kontaktu z sekretarzem szkoty.

WAZNE: Administrator resetuje hasto tylko i wytgcznie dyrekcji bgdz
pracownikowi sekretariatu w skrajnych przypadkach.

2. Wejdz na strone https://portal.office.com/ oraz wpisz swoj adres e-mail stuzgcy
do logowania w ustugach Microsoft 365.

B® Microsoft

Zaloguj

3. Po kliknieciu dalej i wyswietleniu sie monitu o wpisanie hasta wybierz ,Nie
pamietam hasta”, zaznaczone na czerwono na ponizszym zrzucie ekranu.
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https://portal.office.com/

4. Na wyswietlonej stronie automatycznie powinien wypetni¢ sie identyfikator
uzytkownika, ktérym probowates sie zalogowac. Aby przejs¢ dalej nalezy
wpisac kod potwierdzajgcy z obrazka i klikng¢ ,Dalej”.
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Kim jestes?

Aby odzyska¢ konto, najpierw wprowadz identyfikator uzytkownika i znaki z ponizszego obrazu lub pliku dZwiekowego

dentyfikat

osoft.com lub uzytkownik@ contoso.com
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Wprowadi znaki widoczne na cbrazie lub stowa, ktdre ustyszysz.

W kolejnym kroku nalezy wprowadzi¢ numer telefonu, ktéry wypetnilismy
podczas pierwszego logowania do ustug Microsoft 365 i wcisng¢ ,Tekst”.
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etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto
Wybierz metode kontaktu, z ktorej powinnismy skorzystac w celu weryfikacj
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6. Nastepnie musimy wpisac kod otrzymany w wiadomosci SMS i wybrac¢
przycisk ,Dalej”.
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etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Uzyj tego kodu na potrzeby

weryfikacji w aplikacji Szkota
Podstawowa...

7. Po pozytywnym przejsciu weryfikacji mozemy ustawi¢ swoje nowe hasto
zgodnie z wymaganiami. Sg to: min. 8 znakow, jedna wielka litera, jedna mata
litera oraz cyfra.

Microsoft

Wroé do konta
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8. Podczas wpisywania hasta system podpowie nam czy zaproponowane przez
nas hasto jest wystarczajgco silne.
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9. Gotowe. Hasto zostato zresetowane. Mozesz sie zalogowac¢ ponownie do
ustug Microsoft 365.
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o Hasto zostato zresetowane

Aby zalogowac sie za pomoca nowego hasta, kliknij tutaj



